РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КОРСАКОВСКОГО  РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 октября 2011г.                                                                                                              № 275
с. Корсаково
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний 

о демонтаже самовольно  установленных рекламных конструкций 

на территории Корсаковского района»
Руководствуясь Постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 г.          № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Орловской области от 13.12.2010 г. № 424                «Об утверждении программы мероприятий по снижению административных барьеров на территории Орловской области», на основании постановления администрации Корсаковского района от 05.08.2010 г. № 277 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» п о с т а  н о в л я ю:
1. Утвердить Административный регламент администрации Корсаковского района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно  установленных рекламных конструкций на территории Корсаковского района» (Приложение 1).
2. Обнародовать настоящее  постановление и разместить на официальном Интернет сайте администрации Корсаковского района Орловской области.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации М.Г. Макаренко.

Глава района                                                                           В.Н. Кузнецов

Приложение 1
к постановлению администрации

Корсаковского района

от «25» октября 2011 г. №275
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИ КОРСАКОВСКОГО РАЙОНА

 ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний 

о демонтаже самовольно  установленных рекламных конструкций 

на территории Корсаковского района»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент администрации Корсаковского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Корсаковского района (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий администрации Корсаковского района (далее - администрация района) при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. В настоящем Регламенте под установкой рекламных конструкций понимается распространение наружной рекламы с использованием щитов, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных табло, воздушных шаров, аэростатов и иных технических средств стабильного территориального размещения (далее - рекламных конструкций), монтируемых и располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

 Градостроительный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»; Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»; настоящий Регламент, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области, Корсаковского района.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Корсаковского района.

1.5. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели, органы местного самоуправления и государственной власти.

1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· выдача разрешения на установку рекламной конструкции (далее - разрешение);

· отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

1.7. За предоставление муниципальной услуги заявителем уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, определенном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи.

2.2. Исполнение муниципальной услуги производится по месту нахождения администрации Корсаковского района: 

индекс 302040, Орловская область, Корсаковский район, с. Корсаково, ул. Советская, д. 31 

телефон: +7 (486 67) 2-13-18,

Электронный адрес: e-mail: korsakr-adm@adm.orel.ru
2.3. График работы отдела архитектуры и градостроительства:

понедельник - пятница с 9.00 - до 17.12 час, 

перерыв - с 13.00 до 14.00 час, 

суббота и воскресенье - выходные дни. 

2.4. Консультации по телефону по вопросам предоставления муниципальной услуги проводят специалисты отдела архитектуры и градостроительства.

2.5. Консультации предоставляются по вопросам:

1) о документах, представляемых для выдачи разрешения;

2) о сроках предоставления муниципальной услуги.

При ответах на обращения сотрудники отдела архитектуры и градостроительства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам.
3. ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ДЛЯ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЙ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ

3.1. Основанием для начала исполнения предусмотренных настоящим Регламентом действий является поступление в отдел архитектуры и градостроительства заявления на имя Главы Корсаковского района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту (далее - заявление). Заявление может быть подано заявителем лично, либо через представителя, а также по почте.

В случае если заявление подается заявителем непосредственно в отдел архитектуры и градостроительства, копии документов, перечисленных в части 3.3. настоящего Регламента, представляются с одновременным предъявлением оригиналов для сверки.

В случае если документы подаются по почте, копии документов должны быть заверены в установленном порядке.

3.2. В заявлении указываются:

1) сведения о заявителе:

а) для физического лица - фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при его наличии), почтовый и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при наличии);

б) для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при его наличии), почтовый и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при наличии);

в) для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма, почтовый и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при наличии);

2) сведения о собственнике или ином законном владельце недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: 

а) для физического лица - фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при его наличии), почтовый и (или) электронный адрес, контактный телефон (при наличии);

б) для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при его наличии), почтовый и (или) электронный адрес, контактный телефон (при наличии);

в) для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма, почтовый и (или) электронный адрес, контактный телефон (при наличии);

3) вид права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (собственность, аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление, право оперативного управления, хозяйственного ведения, бессрочное пользование и т.п.); 

4) сведения о территориальном размещении, технических параметрах и внешнем виде рекламной конструкции; 

5) должность, личная подпись заявителя и дата.
3.3. К указанному в части 3.2. настоящего Регламента заявлению прилагаются:

1) для физического лица копия документа, удостоверяющего личность, а в случае, если гражданин обращается через доверенное лицо, - копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия представителя заявителя (паспорт, доверенность);

2) для индивидуального предпринимателя: 

а) копия документа, удостоверяющего личность, а в случае, если гражданин обращается через доверенное лицо, - копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия представителя заявителя (паспорт, доверенность);

б) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (свидетельство о включении в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей); 

3) для юридического лица: 

а) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (свидетельство о включении в единый государственный реестр юридических лиц); 

б) копии учредительных документов (устав, учредительный договор); 

в) копия документа, удостоверяющего личность и подтверждающего полномочия лица, на подписание заявления (паспорт, решение об избрании (назначении), доверенность); 

4) документы, подтверждающие согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:

а) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

б) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

в) письменное согласие собственника недвижимого имущества, в случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве;

5) документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции;

6) квитанция об уплате государственной пошлины.

4. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 

4.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) консультация и прием заявителей; 

2) прием заявления и установление наличия всех необходимых документов;   

3) рассмотрение заявления и необходимых документов, подготовка проекта постановления о выдаче разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения;

4) обеспечение хранения экземпляра разрешения на установку рекламной конструкции.

4.2. При осуществлении административных процедур по консультации и приему заявителей специалисты отдела архитектуры и градостроительства:

1) ведут прием заявителей;

2) отвечают на вопросы заявителей на личном приеме и по телефону, в том числе о составе необходимых документов для выдачи разрешения, о сроках предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность выполнения процедуры по приему заявителей не должна превышать 10 минут. Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю дается рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации.

4.3. При осуществлении административных процедур по приему заявления и установлению наличия всех необходимых документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства:

1) принимает заявление от заявителя с приложенными документами;

2) удостоверяет личность заявителя - физического лица на основании соответствующих документов, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, если заявление подано представителем заявителя, проверяет его полномочия. В случае подачи заявления заявителем  - юридическим лицом, проверяет полномочия на подписание заявления соответствующим должностным лицом;

3) проверяет правильность оформления заявления и соответствия, изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным представленным документам. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает помощь в его заполнении;

4) проверяет комплектность представленных документов. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, перечисленных в части 3.3. настоящего Регламента, разъясняет заявителю необходимость представления недостающих документов и устанавливает срок их представления с учетом пожеланий заявителя, но не более двух месяцев со дня приема заявления;

5) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов; 

6) вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления с документами (согласно приложению 2):

порядковый номер записи;

дату и время приема;

общее количество документов и общее число листов в документах;

данные о заявителе; свои фамилию и инициалы;

7) оформляет расписку о приеме документов, в которой указывается:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

количество листов в каждом экземпляре документа;

порядковый номер записи в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений;

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии всех документов, необходимых для начала процедуры;

телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого гражданин в течение срока проведения административных процедур может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист отдела архитектуры и градостроительства передает расписку заявителю.

Продолжительность выполнения процедуры - не более 20 минут.

Результат административной процедуры - принятие заявления со всеми необходимыми документами от заявителя.

4.4. При осуществлении административных процедур по рассмотрению заявления и необходимых документов, подготовке проекта постановления о выдаче разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения, специалист отдела архитектуры и градостроительства:

1) приступает к рассмотрению заявления не позднее одного рабочего дня, следующего после дня приема заявления;

2) дает правовую оценку представленным документам на предмет их комплектности, а также наличия оснований для выдачи разрешения;

3) при наличии оснований предусмотренных частью 5 настоящего Регламента для отказа в выдаче разрешения:

готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием основания такого отказа, обеспечивает его согласование в установленном порядке и передает на подпись Главе Корсаковского района; 

после подписания уведомления направляет (вручает) его заявителю.

4) готовит проект постановления о выдаче разрешения;

5) обеспечивает согласование проекта постановления в установленном порядке;

6) в течение пяти дней со дня подписания постановления о выдаче разрешения подготавливает разрешение в двух экземплярах (по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту), один экземпляр направляет (выдает) заявителю.

Заявитель уведомляется об отказе в выдаче разрешения в письменной форме в течение пяти дней со дня принятия такого решения.

Результат административной процедуры - выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения.

Продолжительность выполнения процедуры – один месяц со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.

Заявитель, не получивший в указанный срок решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в Орловский районный суд (в случае если заявитель физическое лицо) или арбитражный суд Орловской области (в случае если заявитель юридическое лицо или индивидуальный предприниматель) с заявлением о признании такого бездействия незаконным.

4.5. При осуществлении административных процедур по обеспечению хранения экземпляра разрешения на установку рекламной конструкции, специалист отдела архитектуры и градостроительства:

1) формирует на каждого заявителя, в отношении которого принято решение о выдаче разрешения, дело из заявления и приложенных документов, второго экземпляра разрешения, в котором указывает:

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

количество листов в каждом экземпляре документа;

2) присваивает учетному делу номер; 

3) обеспечивает учет указанных дел и их сохранность, в случае утраты дела принимает меры к его восстановлению.

Продолжительность процедуры - срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Результат административной процедуры - обеспечение сохранности и учет выданных разрешений.

4.6. Лицо, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции, обязано уведомлять отдел архитектуры и градостроительства обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

5. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

5.1. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято исключительно по следующим основаниям:

1)  несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3)   нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4)   нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности без проведения торгов; 

7) если заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с Федеральным законом.

5.2. В случае отказа в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в Орловский районный суд (в случае если заявитель физическое лицо) или арбитражный суд Орловской области (в случае если заявитель юридическое лицо или индивидуальный предприниматель) с заявлением о признании такого решения незаконным.

6. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ АННУЛИРОВАНИЯ ВЫДАННОГО РЕШЕНИЯ

6.1. Решение об аннулировании разрешения принимается:

1) в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных Федеральным законом в части необходимости  проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае если разрешение выдано лицу, занимающему преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с частями 5.3 и 5.4 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»;

6.2. В случае нарушения требований, в части обязанности лица, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции, уведомлять отдел архитектуры и градостроительства обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

6.3. Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в Корсаковском районном суде (в случае если заявитель физическое лицо) или в арбитражном суде Орловской области (в случае если заявитель юридическое лицо или индивидуальный предприниматель) в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о данном решении.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ),

ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7.1. Сотрудники отдела архитектуры и градостроительства, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение ими требований настоящего Регламента при выполнении административных процедур, в том числе за своевременное и (или) надлежащее выполнение административных действий по рассмотрению заявлений, за соблюдение сроков рассмотрения заявлений и прилагаемых к ним документов, а также за соответствие подготовленных проектов решений требованиям, установленным настоящим Регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

7.2.  Начальник отдела архитектуры и градостроительства несет персональную ответственность:

а) за выполнение возложенных на отдел архитектуры и градостроительства функций в ходе предоставления муниципальной услуги; 

б) за своевременное внесение изменений в настоящий Регламент в случае изменения федерального или областного законодательства в сфере предоставления муниципальной услуги.

8. КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

8.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется в форме:

1) текущего контроля за соблюдением положений настоящего Регламента и принятием решений в процессе исполнения муниципальной функции;

2) проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.

8.2. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Регламента и принятием решений в процессе исполнения муниципальной функции осуществляется непосредственно в процессе выполнения административных процедур.

Текущему контролю подлежат сроки выполнения административных процедур, а также общий срок исполнения муниципальной услуги, решения, принимаемые на отдельных этапах выполнения Регламента.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных Регламентом, осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства. 

8.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления Муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги).

8.4.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНИМАЕМЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9.1. Действия (бездействие) отдела архитектуры и градостроительства, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

9.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы лично от заявителя (его представителя) или в виде почтового отправления, а также по адресу электронной почты.

9.3.  Жалоба на решение, действие (бездействие) начальника отдела архитектуры и градостроительства подается Главе района подается в письменной форме. 

Жалоба, поданная заявителем, должна быть подписана заявителем, обратившимся с ней, или его представителем. В случае подписания жалобы от имени заявителя представителем к жалобе должны прилагаться копии документов, подтверждающих его полномочия и удостоверяющих личность.

В жалобе должны быть указаны:

1) должность, фамилия, инициалы муниципального служащего отдела архитектуры и градостроительства, решение, действие (бездействие) которого обжалуются - при наличии такой информации;

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя - физического лица; 

3) наименование заявителя - юридического лица, фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица, иного лица уполномоченного действовать от имени юридического лица на основании доверенности;  

3) почтовый адрес и/или адрес электронной почты, по которым должен  быть направлен ответ; 

4) существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

5) основания, по которым обжалуется решение, действие (бездействие);

6) требования лица, подавшего жалобу.

Под письменным обращением заявитель (его представитель) ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в жалобе могут указываться иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения письменного обращения, отсутствуют или не приложены, и при этом такие документы отсутствуют в администрации района, заявитель в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи, либо по электронной почте) о необходимости представления таких документов в 10-дневный срок, а также  о том, что в случае их непредставления в указанный срок рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

В случае если в жалобе содержится просьба об истребовании документов, имеющих существенное значение для рассмотрения жалобы, которые отсутствуют у заявителя, то должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе запросить необходимые документы или выехать на место для их изучения. 

В указанных в настоящей части случаях истребования необходимых документов или необходимости выезда на место для их изучения срок рассмотрения жалобы приостанавливается до представления запрошенных документов, либо выезда на место, но не более чем на десять дней. 
9.4.  Заявитель вправе в любое время отказаться от поданной жалобы в письменной форме.

9.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об обоснованности требований заявителя и о признании неправомерным обжалуемого решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении требований.

Установив обоснованность жалобы полностью или частично, должностное лицо признает обжалуемое действие (решение) неправомерным, принимает необходимые меры к удовлетворению законных требований заявителя, а также к восстановлению его нарушенных прав и свобод. Ответственность может быть возложена как на муниципальных служащих, допустивших решения, действия (бездействие) которых признаны незаконными, так и на муниципальных служащих, представивших информацию, ставшую основанием для незаконных действий (решений). 

Жалоба признается обоснованной, а обжалуемое решение, действие (бездействие) - неправомерным, если они привели к нарушению прав заявителя.

Жалоба признается необоснованной, если в результате обжалуемого решения, действия (бездействия) не нарушены права заявителя.

В этом случае должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы.

9.6. По результатам рассмотрения жалобы готовится письменный ответ заявителю. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать одного месяца с момента ее регистрации.

9.7. Споры, связанные с действиями (бездействиями) отдела архитектуры и градостроительства, начальника и специалистов отдела, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на установку рекламных
конструкций, аннулирование таких
разрешений, выдача  предписаний
о демонтаже самовольно  установленных
рекламных конструкций на территории
Корсаковского района
	
	Главе Корсаковского района

____________________________________

(Ф.И.О.)

От  _________________________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица с указанием должности заявителя, представителя (полностью))



Заявление

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

Сведения о заявителе: 
______________________________________________________________
(для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма

___________________________________________________________________________________и место нахождения (почтовый индекс, адрес, телефон);

для физического лица, индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________________________
адрес места жительства, телефон, данные документа, удостоверяющего личность).

Сведения о собственнике или ином законном владельце недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: ___________________________________
                                                                                                            (для юридического лица – наименование ,

___________________________________________________________________________________организационно-правовая форма и место нахождения (почтовый индекс, адрес, телефон); ___________________________________________________________________________________для физического лица, индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество,

адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, право собственности).

Вид права на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция: ___________________________________________________________________________________
(собственность, аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление, право оперативного управления, 
хозяйственного ведения, бессрочное пользование и т.п.)

Сведения о территориальном размещении, технических параметрах и внешнем виде рекламной конструкции: ___________________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции, площадь информационного поля, место установки, вид рекламы)

Приложения _______ документов:

1.___________________________

2.___________________________

"____" ______________ 200___ г.                                                           

____________________________

                  (подпись)       

№______ от «____»_________200___ г. (дата и номер принятия заявления)
_______________________________________________________________________________  
Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление

Недостающие документы представлены:

1._____________________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________________
"____" _____________ 200___ г.                                                                 
___________________________
                (подпись)                              

_______________________________________________________________________________

Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего недостающие документы

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций, аннулирование таких

разрешений, выдача  предписаний

о демонтаже самовольно  установленных

рекламных конструкций на территории

Корсаковского района
Журнал регистрации

заявлений по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций

Начат ________________

Окончен _________________

	№

п/п
	Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование и организационно-правовая форма юридического лица
	Место нахождения юридического лица, адрес физического лица, индивидуального предпринимателя
	Дата и время приема документов
	Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	Общее количество, перечень документов и общее число листов в документах

	1
	2
	3
	4
	5
	6


__________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность лица, уполномоченного на ведение журнала регистрации заявлений)

             М.П.                       ____________________________
                                                             


(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций, аннулирование таких

разрешений, выдача  предписаний

о демонтаже самовольно  установленных

рекламных конструкций на территории

Корсаковского района
РАЗРЕШЕНИЕ 

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

«____» ______________ 20__г.                               № ________

Выдано на основании постановления

администрации Корсаковского района

от  «____» ________ 20__г.№_______                 

Выдано_______________________________________________________________________ 

(для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма

_____________________________________________________________________________и место нахождения (почтовый индекс, адрес, телефон);

_____________________________________________________________________________

для физического лица, индивидуального предпринимателя  - фамилия, имя, отчество,

_____________________________________________________________________________

адрес места жительства, телефон, данные документа, удостоверяющего личность)

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

___________________________________________________________________________________

Адрес заявителя: __________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции:  ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Срок действия разрешения до «____»____________20___г.

(срок действия договора на установку рекламной конструкции)

Начальник отдела архитектуры 

и градостроительства                   



                «____»____________20___г.

администрации Корсаковского района                         М.П.                   _________________

                                                                                                                                                  (подпись)                                                                                                                         

Разрешение получил:

_______________________________________        ___________       «____»____________20___г.

(Ф.И.О. физического или юридического лица          


             (подпись)                              (дата получения)

 либо Ф.И.О. его представителя)
